澎湖縣立七美國民中學
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108學年度第1學期期初校務會議報告－校長室
1、 為落實性別平等教育法第21條第1項，通報不得超過24小時之規定，當同仁知悉發生疑似校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件者，應依規逾期限內完成通報。除此之外，校園內若有霸凌、災害或其它校安事件，亦應依規限期完成相關通報。防微杜漸，預防勝於治療，請同仁留意學生平時徵狀，及早發現，立即輔導(處理)，以避免危安事件發生。

2、 因應108新課綱上路，特別是七年級同學，請同仁轉知家長相關訊息(如畢業條件)；另縣府今年推動「提升教師進修研習計畫」，每位教師需至少達24小時，請同仁規劃時間增能進修。

3、 上學年度，有些校內事務執行過程不是很順暢，導致需花費更多時力來改善，請同仁增加橫向溝通，特別是重要資料，可由第二或第三位同仁協助校正，杜絕類事肇生。

4、 適性揚才，多元展能。同仁可依本身專長，指導同學在各項活動的學習，鼓勵參加競賽，若能得獎，除可成就孩子，亦可做為升學加分條件。

5、 科技發達，人際間的溝通非常便利，遇有緊急事項，立即電話聯絡，避免延宕時效。
108學年度第1學期期初校務會議報告－總務處
1、 各班級打掃用具會已分配完畢，如有不足，請於9/13前向總務處領取補足，並請各班清點後標上各班的記號，將於學期結束後收回。
2、 請各處室若有購買任何設備或器具，請務必知會總務處做財產(1萬元以上)或物品(1萬元以下)登記。學校各項資源有限，還請各位同仁多加愛惜利用。
3、 為延長飲水機使用年限，請各班去指定處室就近裝水，另冰水部分，一樣體育課過後或校內活動(環境清潔日、社團、體育競賽) 才可裝取。
九年級: 健康中心   八年級: 教導處   七年級: 總務處
4、 9/11(三)下午為教育優先區訪視(地點：分組合作教室)

    10/3(四)中午為本校第二次防災訪視(地點：圖書室)
5、 學校財產
    1、辦公用電腦：優先配發給行政人員(主任、組長)，導師若有需要請使用公用電腦。
    2、筆記型電腦：共2台，目前保管於總務處，若校內教師因教學考量需借用，請當天借用當天還。
    3、影印機、印表機：教導處、總務處、輔導室目前配有較新機台，總務處之雷射彩色印表機尚未修繕完畢，以上公物請同仁愛惜使用。裝紙之前，請先散紙，避免卡紙。
    4、校內消耗型資源(如：文具、紙張、列印耗材、水電…等)請節約使用。
    5、打掃用具:請各班清點後標上標籤，將於學年度結束後收回。如有毀損，請由各班自行負擔。
    6、垃圾袋:目前學校有特大(教室用)、特小(廁所用)、中、黑色垃圾袋，請導師們跟學生說明，減少浪費。
    7、節約用電:本學年電費吃緊，請各處室同仁若非必要，請勿開冷氣。
    8、請導師們務必將課桌椅標示學生姓名，並請學生愛惜課桌椅。如有毀損請學生照價賠償(一組1200元)。

6、 本學期各教學空間，循往例由各科教師負責，並請負責教師安全管理及維護環境整潔。
(1)  生活科技教室、電腦教室、自然科教室: 耀徵
(2)  資源班教室：奕欣
(3)  廚房: 德清
(4)  圖書館: 卓翰
(5)  團諮室(閱覽室): 素慧
(6)  音樂教室: 素慧
(7)  藝術教室: 佳妤
(8)  家政教室: 素慧
(9)  分組合作教室: 佳勳
(10)  體育館、淋浴間: 德清
7、 宿舍住宿問題
1. 宿舍公有財產(目前所有設備皆已更新)需住宿者共同愛惜，若不幸損壞，採使用者付費原則，將由全體住宿者分攤維修費用。
2. 宿舍網路：各房配有有線網路，若要使用無線網路，則需另安裝分享器。
3. 鑰匙：喇叭鎖鑰匙一把住宿者保管、一把學校保管。建議老師若出遠門，可將扣鎖鎖住以保障個人財產安全。
4. 洗衣機、冰箱：請同仁別把冰箱當儲藏室，請定期處理冰箱內的東西，另外使用洗衣機之前，請先檢查衣物有無異物，請先取出，勿造成洗衣機故障。
5. 水電費:水費每學期500元，電費每度3元，學年結束前繳清。
6. 其餘宿舍問題，請有住宿的同仁另擇期開會討論。
108學年度第1學期期初校務會議報告－主計/收發
108學年度第1學期期初校務會議報告－出納
108學年度第1學期期初校務會議報告—人事室
1、 惠請各教職員依規定每日簽到（退），學期結束前將假卡歸還，簽到本務必補齊。

2、 比照公務人員上班之教師，寒暑假期間應比照公務人員上班，如無法上班，應依規辦理請假手續。

3、 請補休之期限為補休事由發生后翌日起算1年內，請於期限內請畢。請補休時，請附上公文+簽核，假卡上加註補休事由及發生日期，並以標籤紙或便利貼顯著註明，以利本室查驗；同仁假卡內的請假公文訂夾處均排同一側，便於本室查找。

4、 請假規定：

請假的所有假別均以小時計，未滿1小時以1小時計。

提報補休的時數，最低以0.5小時(30分鐘)為單位，可以合併累積至小時計算。

公假：自由參加的公務行程，不給予補助，路程假不給予補休。

公差：學校指派或必要的公務行程，給予補助、路程假得補休。

公差假逢假日得核實補休，如：週六下午公差研習，則去程週五下午至周六上午為路程假，不給予補休；公差研習核實補休；返程週日上午路程假，並給予補休4小時。

學年度內常用的假別為事假(家庭照護假)7天、病假28天(代理教師14天)、婚假14天與生理假3天(限女性，超過併病假)。

學年度或年度內事、病假累計達14天以上，考績列乙等。

5、 配合人事行政總處公教人員資訊電子化作業，舉凡服務證明書、敘獎令等均以線上作業，不再提供紙本。是故，請各位同仁(所有教職員)務必至人事服務網ECPA註冊、登錄或修改個人資料，B5：個人資料(Email最為重要)，務必完整與正確。

六、本室將一般事務公告於公文系統電子公布欄，與同仁相關之福利措施，則另行公佈於Line校內群組上，惠請各同仁點閱、參考。
108學年度第1學期期初校務會議報告－輔導室
1、 輔導資料保存：

(1) 請各年級導師協助回收學期成績單，以利本學期生涯手冊填寫。

(2) 請各年級導師協助建置線上輔導資料(紙本A卡、線上B表)，也請各教師提醒學生填寫輔導諮詢紀錄。

2、 技藝教育：

(1) 本學期技藝班開設班別為設計職群，由邱奕欣、鍾佳妤、鍾玫芳、陳芳英擔任教師，開設時間於週末，共17週。

(2) 11/13已邀請104職涯工作世界講座分享。

3、 生涯發展：

(1) 本學期八年級參訪預計於10/23至澎水輪機科參訪。

(2) 學年度講座經費：外聘講師4節、內聘講師4節（針對全校性或全年級學生活動講座）、外聘講師4節（進行班級生涯發展教育講座），有講師費無交通住宿費，有適合人選可以向輔導室推薦。

4、 承辦縣內友善校園事務：

1. 9/27輔導主任及組長傳承研習

2.10/4、5輔導資源中心戲劇治療研習，請校長與玎熒協助辦理。

5、 輔導室活動及資源：

(1) 9/29(日)晚上18：30舉辦教育優先區親職講座，歡迎教職員參加。

(2) 本學期將持續有完成轉學生及七年級新生初級諮詢，若學生或班級有特別議題需要輔導室配合，可以隨時跟輔導室討論。

(3) 小團體主題為「愛情診療室-人際交往」，導師有適合人選也可推薦給輔導室。預計於10/28~11/13週一及週三中午舉辦。

(4) 有教學需求之媒體(桌遊、牌卡、書籍、公播版DVD)可向輔導室推薦
108學年度第1學期期初校務會議報告—教導處

1、 第1學期開學日8/30（五），休業式1/20(一)。

2、 10/11(五)彈性放假，故此日課程調整至10/5 (六)進行補課。

3、 「學習積點存摺」請同仁多加運用在課程中。

	
	
	當週完成
	提前完成

	背書
	國文課文抽背
	20
	25

	
	英文三百句抽背
	20
	25

	
	英文單字
	15
	20

	閱讀心得
	閱讀摘要(狗)
	每週寫完就可獲得20點

	
	閱讀心得(貓頭鷹)
	每週寫完就可獲得20點

	
	
	找老師分享獲得上限50點(斟酌給點)


4、 煩請各位導師請假時，務必確實找好代導，並依半日/一日確實登記在登記簿上，以利學校正常運作及代導費事宜。

5、 有關本學期輔導團到校輔導申請，鼓勵各領域老師們踴躍向教導處請提出申請，若無領域提出，將以非專長授課領域為優先。
6、 因應108課綱公開授課，請同仁們於108學年度至少進行一次七年級公開授課。
※本校教師(含校長)共10人，請兩人一組互相觀課。(9/12前)
※公開授課日期請轉知網管人員公告於校網。

※相關觀授課資料及記錄表，請於公開授課後一周繳交至教導處。

※上學期:3組；下學期2組。(9/12前)
7、 本學期十二年國教宣導訂於9/18(三)晚間6:30

8、  週三下午如遇宣導與講座，還是再麻煩導師及聯課老師全程到場協助，如有要事無法到場，請事先找好職代並完成請假手續。
9、 請各處室如有活動或各位同仁有研習，多利用google行事曆編輯，另學期行事曆，以google行事曆為主，紙本為輔。
108學年度第1學期期初校務會議報告—教務組
1、 本學年縣內因有「提升教師進修研習」辦法，請各位老師務必於學年內參加24小時的研習。倘為學校考量專長及職掌範圍後指派參加者，請務必參加；如屬自由參加之研習，請以學校課務為優先，並完成上簽程序。

2、 因公務請假的教師同仁，請須請假的老師提早完成請假手續，以利教務組排代。因為職掌分工的關係，教務組未必會簽到核予公假的公文，請及早告知。

3、 109學年的課程計畫援例請108學年度的各科授課教師撰寫，再由教務組統一上傳。如明年暑假期間經課程委員審查後有需修改的意見，再予通知各位老師進行修改，因尚未能預期109學年度各位老師的聘任狀況，請代理教師或有調動成功的教師將修改「課程計畫」視為本學年工作事項之一，進行修改完再離職。

4、 教室日誌的撰寫，以下說明事項請各位授課教師於簽名前確認。

(1)必須包含「章節次(如1-1)」及「章節名稱(如酸與鹼)」。
(2)避免出現「自習」、「欣賞影片」、「寫習作」等字眼。
(3)如有用課外講義最為課堂教材的老師，毋須將其書名撰寫在日誌裡，可以就其單元章節作紀錄即可。

5、 107學年度下學期各科成績未及格名單如下所列：訂於第十一週 (10/28-11/1)進行補考，再請各科老師於當週與學生約時間進行補考。補考形式不拘，紙筆測驗、作業評量、實際演練及操作皆可。

	八年級補考名單

	語　文
	健  體
	社　會
	藝  文
	數 學
	自  然
	綜  合

	夏韋安
	無
	夏韋安
	無
	夏韋安
	無
	無

	朱家萱
	
	許家寧
	
	楊尚諭
	
	

	許家寧
	
	
	
	朱家萱
	
	

	
	
	
	
	許芳熏
	
	

	
	
	
	
	許家寧
	
	

	
	
	
	
	陳鈺君
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	九年級補考名單

	語　文
	健  體
	社　會
	藝  文
	數 學
	自  然
	綜  合

	李智軒
	無
	許漢文
	無
	李智軒
	無
	無

	夏暐晉
	
	
	
	夏暐晉
	
	

	許漢文
	
	
	
	許漢文
	
	

	葉豪廷
	
	
	
	顏偉樊
	
	

	顏偉樊
	
	
	
	
	
	

	許鈺敏
	
	
	
	
	
	


6、 本學期學習扶助課程(補救教學)於本週開始實施(課表如附件)，請各開班老師   

    再留意授課時間，如遇要務無法施授，請另找時間補授完畢。
108學年度第1學期期初校務會議報告—訓導組
1、 9/11(三)上午7:40-8：10進行新生訓練，請導師協助幫忙。

二、9/18(三)8:00進行防災演練預演，9/20(五)9:21實際演練，麻煩第二節課導師到班級協助。

三、9/19(四)19:00-21:00 舉行108學年度家長會改選。

四、每學期各班需至少進行3-5次班級會議，以利班務運作及素養德目討論。

五、教室佈置於9/30評分，其中菸害防制校園宣導教室佈置(在9/16(一)前完成)。
六、請導師及佳妤老師協助本學期班級壁報製作，各班壁報製作主題和時間如下:

	製 作 班 級
	指導教師
	製 作 主 題
	繳 件 日 期

	七年甲班
	吳柏毅老師
	國慶紀念日
	10月5日

	八年甲班
	黃素慧老師
	尊重性別平等
	11月1日

	九年甲班
	夏德清老師
	人權大步走-兩公約

(公民政治權利國際公約、經濟社會文化權利國際公約)
	12月6日

	七年甲班
	吳柏毅老師
	愛無國界，多元風情
	1月6日


108學年度第1學期期初校務會議報告—健康中心

1、 各班若有同學請病假，請通知健康中心，以利完成病假通報單回報。
2、 健康促進計畫應推行午餐後潔牙(搭配含氟1000ppm牙膏)，請各位老師協助督

    促學生潔牙。
3、 新生健康檢查安排於9/19早上九點開始。
108學年度第1學期期初校務會議報告—午餐執行祕書
1. 感謝各位同仁對午餐的協助

2. 本學年的午餐供應商為上學期是七美市場，下學期是金子商號。

3. 本學期仍舊會麻煩各位老師幫忙輪流開菜單。

8-9月，德清老師

10月，奕欣老師

11月，耀徵老師

12月，卓翰老師

 1月，玎熒老師
提案討論

提案一：討論社團選社事宜
決    議：
※原社團學生若需轉社須填轉社申請單，並經過原社團及新社團老師同意，方可轉社。

※其餘學生填社團志願單，依志願順序、年級及社團名額入社。

提案二：早自習及晚自習活動規劃，提請討論。
早自習

	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	
早自習

	烘焙課

滾球訓練

	閱讀
	英文單字
	升旗
	閱讀
	社團
	

	晚間
	

	英文九

(6:30:-8:00)


	社會九

(6:30:-8:00)


	數理九

(6:30:-8:00)

繪畫社

(7:00-9:00)
	書法

(5:00:-6:30)

熱音

(7:00-9:00)
	
	


決    議：全數同意
[image: image1.jpg]WM -E A B P 108 SRR 1 S0 KR |
ek sl &

BRI 10849498 (2MH—)
ERFRAESKREK
U

A e A WA
¥k IR 7S 2 3 | nomue | Lk
Fhek RINE REST I A &
sErg | BETH 7 | crmaem | s
e HFAEE) S LS UL 2354
W¥EE  mrk | YVRGA |kuun Bk
AFEi s (D074 | | Fohss
#HEk Byt B L IR |suran |RUF
Wtak SRR
#¥FREet B

WILER PR S





PAGE  
12

