澎湖縣立七美國民中學

107學年度第2學期

期末校務會議手冊
時間：108年6月26日(三)16:30
地點：本校圖書室
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107學年度第2學期期末校務會議報告－總務處

一、各班級打掃用具請各班級自行整理完畢，若有毀損無法在使用者請各班導師協助收到總務處做處
    理或報廢；暑假需使用打掃用具在至中走廊取用。

二、
於暑假期間，除各項活動需求外，總務處擬將各教室上鎖，請各班導師協助轉告學生將教室整
     理完畢並且物留下個人物品，否則遺失學校不予以賠償。另外暑假期間麻煩值班之教職同仁們  

     協助管理辦公室。

三、
請各位同仁於離校時協助確認周遭之電力水力是否確定關閉，以免造成浪費與相關安全問題。

四、
有關本校教師宿舍工程之驗收已在進行程序中，宿舍內各項設施也逐步補齊當中，若各位住宿
     同仁另有需求，請主動與總務處聯繫與討論。

五、
有關108學年度學生制服方面，感謝教導處協助統計新生制服之尺寸與數量，因廠商部分回報風衣褲及外套已斷貨，故必須在此次另外選擇制服種類(提案討論)。

六、
學期末大掃除方面，各教學空間之整理，煩請負責教師安全管理及維護環境整潔

    (1)  電腦教室、自然科教室:姿儀     (6)  音樂教室:秋香

    (2)  資源班教室：耀徵              (7)  藝術教室:佳妤

    (3)  廚房:德清                     (8)  家政教室:德清

    (4)  圖書館:卓翰                   (9)  分組合作教室:銘志

    (5)  團諮室(閱覽室):佳勳           (10)  體育館、淋浴間: 德清
107學年度第2學期期末校務會議報告－出納
107學年度第2學期期末校務會議報告－收發
1. 暑假期間，煩請有兼任行政職的教師同仁們，務必確實點閱公文且留意時效，避免造成公文逾期。
107學年度第2學期期末校務會議報告－主計

1、 機關內自行電子發票整合服務平台下載列印收執聯者，應由經手人簽名或蓋章。
2、 1.因公務需要，得由員工以個人信用卡先行墊付並附代墊核准簽呈後，再行請款。

    2.採購單位或專任採購業務人員依上開規定不得以個人信用卡支付。

三、   各計畫補助款若有領取現金者，請將現金交由出納入校庫後在核銷領出。
四、   申請補助計畫內有講師鐘點費者，請於概算時編進二代健保費(鐘點費x0.0191)，並於核銷

       前繳納。另講師鐘點費之印領清冊應有人事核章欄。
107學年度第2學期期末校務會議報告—人事室
1、 惠請各教職員工依規定每日簽到（退）。如因故無法上班、上課，請至本室拿取假卡填具，並尋妥職務代理人、敬會教務組長處理課務及鈞長核准後，再將假卡送回人事室，進行登錄假卡作業，以利完成請假手續程序，請勿未完成請假離校。再者，無法事前請假者，請電話先行向校長請假並尋妥職務代理人並交辦所遺業務，並於回校時3日內完成補請假程序。若經本室查處或他人檢舉未完成上述請假程序者，將依規辦理處置。

2、 比照公務人員上班之教師，寒暑假期間應比照公務人員上班，如無法上班，應依規辦理請假手續。

3、 另請公(差)假時，路程假亦需請假，另若有支援、監考或擔任裁判有領取津貼者，不可再以此公(差)假為由，請補休。請補休之期限為補休事由發生后翌日起算1年內，請於期限內請畢，另請補休時，請於假卡上加註補休事由及發生日期，以利本室查驗。

四、若本校教師及職員離職當日時，應將當(學)年度之假卡送至本室，再者，於每年8月1日起(教師)及於每年1月1日起(職員)，應於將上一(學)年度之假卡送至本室，並領取新一(學)年度新假卡。

五、比照公務人員上班之教師及職員，若需使用國民旅遊卡消費時，其請假假別為『休假』，請事先知會本室登錄，並國民旅遊卡消費終了時為每年7月31日止(教師)及每年12月31日止(職員)，請各位教職員同仁應於期限內完成消費並休滿14日休假，以維護其權利。

六、本室於公文系統電子公布欄公告之函文，惠請各同仁點閱查看。

107學年度第2學期期末校務會議報告－輔導室
一、
輔導資料保存：

1.請各年級導師協助回收學期成績單，以利下學期生涯手冊填寫。

2.請各年級導師記得填寫線上學生輔導資料(B卡)，每位學生至少一筆紀錄為佳。

3.請各教師協助學生於6/27(四)16：00之前，完成登錄服務時數(黃色)，逾時不補登。

4.請輔導教師協助輔導室於6/28(五)11：00之前，將生涯手冊(服務時數表夾在手冊內)收回輔導室保存，生涯檔案留至各班即可。A卡已存放至輔導室，下學期初需填寫時再於輔導室取回。

二、
技藝教育：

1. 108學年度第一學期技藝班開設班別為設計職群，預計由鍾佳妤老師、陳芳瑛(七美鄉公所)、   

     龔美燕(七美鄉公所)擔任授課教師。

2. 108學年度第二學期技藝班開設班別為食品職群，預計由鄭淑卿老師擔任授課教師。

三、
生涯發展：

1.本校於108/6/5接受生涯與技藝教育到校諮詢輔導訪視，感謝各教師配合使其順利結束。

2.若有推薦之生涯議題或輔導主題相關媒材(DVD、書籍、桌遊、牌卡)可推薦輔導室由計畫經費購買，以利各科教師將輔導議題融入課程。

四、
中輟之虞彈性課程：

107學年有兩位九年級學生參與課程，感謝導師和該時間授課教師配合。108學年暫不申請，若教師發現學生有生活適應困擾，歡迎至輔導室諮詢。

五、
輔導相關事務：

1. 107學年度二級個案有兩位因畢業結案。108學年度八年級預計有一位同學會轉介至輔導室，晤談時間規劃每週抽一節至兩節課，會再與該課任課教師協調。

2.本學年度新生與轉學生初級諮詢已進行14人/17人次，下學年度仍提供諮詢服務，若導師有特定議題需輔導室協助也可申請班輔或個別諮詢服務。

3.本學期小團體主題為「繪畫癒療-情緒探索」，六次團體已結束，下學期小團體之主題屆時會再向學生公布資訊，若導師覺得有適合主題或人選可推薦輔導室。
107學年度第2學期期末校務會議報告—教導處

1、     第一學期開學日為8月30日（五），另備課日部分，請同仁們於暑假自行選一日返
    校備課作為備課日。
2、     第一學期校務會議時間於於提案討論時討論。
3、   暑假值班於提案討論時討論
107學年度第2學期期末校務會議報告—教務組
1、 本學期未及格科目的補考時間訂於暑期輔導8/22（四）下午13：30，8/19(一)會先公告學生申請補考的科目及人數，請各位老師事先予以命題。

2、 請各位老師（導師）於6/27(週四)19:00前鍵入成績及導師評語，以利印製成績單並篩選出綜合表現優異同學予以表揚。

3、 請各位老師於7/1(週一)前繳交課程計畫以利彙整。

4、 108學年度澎湖區高級中等學校免試入學重要時程：

＊7/1　免試入學報名（學校集體繳交資料）

＊7/9  分發結果公告 (學校端領取錄取通知單)

＊7/12 免試入學新生報到(畢業生至各校繳附畢業證書逕行報到)

5、 108學年度九年級模擬考時間如后所列：

第一次：9月3、4日(週二、三)【第1-2冊】

第二次：12月19、20日(週四、五)【第1-4冊】
第三次：2月18、19日(週二、三)【第1-5冊】
第四次：4月21、22日(週二、三)【第1-6冊】

六、108學年暑期輔導時間訂於8/18(週日)至8/24(週日)，課表請參照附件
107學年度第2學期期末校務會議報告—訓導組
一、學生返校打掃時間表(附件一)，請各位值週教師協助管理；如未返校打掃者，請登記名單，開學

    後由訓導組一併處理。

二、 6/28(五)休業式當日行程表下:

	07:20~09:05
	各班大掃除及外掃區域的清潔

	09:05~09:15
	休息

	09:15~10:00
	休業式

	10:10~10:30
	導師時間

	10:30
	放學


三、暑假期間學校營隊活動日程表

	日期
	活動
	時間
	地點
	備註

	7/8(一)~7/12(五)
	考古營隊
	8:00~16:00
	七美國中
	七年級務必參加

	7/8(一)
	新生訓練
	下午16:00~17:00
	七美國中
	七年級務必參加

	7/14(一)~7/18(五)
	台大漁服營
	整天
	七美國中
	八年級

	7/22(一)~8/16(五)
	銘傳大學課輔營
	週一~週五

8:10-12:00
	七美國中
	全校學生

	8/18(日)~8/25(日)
	七中暑輔
	8:00~12:00
	七美國中
	全校學生

	8/26(一)
	自造Maker營隊
	8:00~12:00
	七美國中
	全校學生


四、縣運相關運競賽時間★9/6(五)開幕典禮
	8/26(一)
	8/27(二)
	8/28(三)
	8/29(四)
	8/30(五)
	8/31(六)
	9/1(日)

	  縣運籃球
	
	
	

	
	縣  運  木  球
	縣 運 羽 球
	
	

	9/2(一)
	9/3(二)
	9/4(三)
	9/5(四)
	★9/6(五)
	9/7(六)
	9/8(日)

	
	縣  運  滾  球
	縣  運  田  徑


附件一

107學年七美國中暑假返校打掃簽到表

	7/1(一)
	7/2(二)
	7/3(三)
	7/4(四)
	7/5(五)

	呂芫苹
	呂芫苹
	朱家萱
	朱家萱
	許家寧

	呂容誼
	呂容誼
	許芳熏
	許芳熏
	許美玉

	陳昱澄
	陳昱澄
	夏韋安
	夏韋安
	

	7/8(一)
	7/9(二)
	7/10(三)
	7/11(四)
	7/12(五)

	暑假考古營隊負責打掃(七年級)

	7/15(一)
	7/16(二)
	7/17(三)
	7/18(四)
	7/19(五)

	許家寧
	顏佳琳
	顏佳琳
	楊珵妃
	楊珵妃

	許美玉
	陳鈺君
	陳鈺君
	楊尚諭
	楊尚諭

	7/22(一)
	7/23(二)
	7/24(三)
	7/25(四)
	7/26(五)

	夏宇翔
	許鈺敏
	許鈺敏
	陳育鑫
	陳育鑫

	顏宇笙
	許淑閔
	許淑閔
	陳沛宜
	陳沛宜

	7/29(一)
	7/30(二)
	7/31(三)
	8/1(四)
	8/2(五)

	夏宇翔
	李智軒
	李智軒
	夏暐晉
	夏暐晉

	顏宇笙
	許漢文
	許漢文
	顏偉樊
	顏偉樊

	8/5(一)
	8/6(二)
	8/7(三)
	8/8(四)
	8/9(五)

	夏雅怡
	夏雅怡
	葉芝儀
	葉芝儀
	許凱崴

	夏嘉雲
	夏嘉雲
	陳昱蓉
	陳昱蓉
	陳冠融

	8/12(一)
	8/13(二)
	8/14(三)
	8/15(四)
	8/16(五)

	許凱崴
	張穗庭
	張穗庭
	鄭名揚
	鄭名揚

	陳冠融
	許倢瑜
	許倢瑜
	葉豪廷
	葉豪廷



107學年度第2學期期末校務會議報告—健康中心
1、 107學年度下學期裸視視力不良者，請導師協助發放視力檢查單，於開學後
 班級統一回收後繳交給健康中心。

2、 今年預計11月中開始施打流感疫苗，教師可列入防疫人員提供施打，
 有意願施打疫苗同仁，請6/29前回覆。

   三、因流感疫情，請提醒學生注意手部衛生、戴口罩及環境消毒，生病不上學，
       有症狀上學者,請提醒早上下午量體溫。
107學年度第1學期期末校務會議報告—午餐執行祕書
1.
感謝各位同仁本學期對學校午餐的協助。

2.
6/27，為本學期最後一次用餐，請各班級用完午餐後，將公用湯勺、廚餘桶清洗完畢，  

    送回家政教室，統一保管。另外，休業式結束後請各班將走廊上的餐桌，收回各班教室。

3.
暑假低收入戶的學生有申請午餐補助，配合店家：金城餐廳、七美小棧、美德麵包

4.
107學年度午餐輔導訪視，已順利辦理完成。
                                     提案討論
提案一：有關108學年度學生制服方面，因廠商部分回報風衣褲及外套已斷貨，故必須在此次另外討  

        論制服種類。

決    議：待業務承辦人與廠商確認制服樣品型式種類後，再行討論決議。
提案二：第一學期校務會議時間，請討論。
決    議：9/9 (一) 
提案三：討論108學年度社團開設項目。
決 議：新住民語言社、熱音社、美術社、羽球社
提案四：討論108學年度七年級彈性課程之開設。
決 議： 戶外教育課程、跨界閱讀課程、多媒體美感課程、專題研究、班級事務、社團活動
提案五：討論跳蚤市場事宜
決 議： 6/27(四) 14:20於體育館舉行
	時間
	流程
	備註

	12:30-13:00
	投標
	文具組:佳勳、奕欣、玎熒

玩具組:洋達、夏大哥 (玎熒)

背包組:德清、姿儀

家電組:銘志 、佳妤 、卓翰

衣物組:慧敏、秋香

	14:20-14:35
	開標
	

	14:35-14:55
	競標
	

	14:55-16:00
	市集
	


提案六：七八九年級教室是否需要移動，請討論。
決 議： 七年級:原八年級教室     八年級:原畢業班教室      九年級:不動
提案七：討論暑假值班人員
決 議：暑假: 第一週:奕欣、銘志   第二週:卓翰、耀徵       第三週:耀徵、玎熒    
             第四週:             第五週: 玎熒
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注意事項


1.請依照名單確實返校打掃，返校時間早上九點，到校後請找值週老師報到並分配工作事項，打掃完畢請找老師檢查，通過後才算結束。


    2.臨時有事無法返校者，請事先打電話到學校向老師請假說明事由，並於開學後愛校服務二次補回。


    3.如無故未到或事後請假者，愛校服務五次補回。如不補回者一律記警告乙支。





如不補回者一律記警告乙支。
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