中興國小107學年度第1學期期初校務會議學務處報告資料

學務處主任

    感謝暑期中廖偉曄組長、呂孟哲教練、呂若望老師、張筱蘭老師及吳忠霖教練協助指導各項團隊的訓練活動。
1、 本學期重要行事
1、 8月30日(五)~9月5日(三)為友善校園週，請導師協助進行防制霸凌、防制藥物濫用、防制學
    生參加不良組織及健康上網宣導活動。

2、 9月14、15、16日(五-日)縣運田徑賽，9月14日(五)晚上開幕典禮。
9月18日(二)8：00辦理地震防災預演；9月21日(五)9：21辦理地震防災演練。
工作分配表如附件。
   【防震宣導】

  1.老師在引導避難時，應注意行動不便或有特殊情況的學生，給予必要之協助，例如請班上同學給予照顧。
  2.切記要求學生不喧嘩、不推擠、建築內不跑步、建築外不急跑。

  3.為推廣家庭防災卡(如附件)的使用，請導師指導學生配合聯絡簿填寫並宣導說明防災卡之功能，有需要的班級請自行下載使用。
  4.1991留言平台約定電話:約定電話為方便親友記憶使用，事先約定好的電話號碼，以家戶電話（含區域號碼）或手機號碼為佳。
3、 9月26日(三)辦理「推動學校兒童少年保護機制」研習及召開校運會籌備會、畢業旅行籌備會。
4、 11月10日（六）舉辦社區暨學校運動會。
11月6日（二）進場預演，11月7日(三)預演及召開檢討會。
5、 11月14日（三）舉辦秋季戶外教學，請各學年提早規劃（結束一週內請各班繳交學習單及照片各2張至學務處）。
6、 12月5(三)參加全縣音樂比賽，由廖偉曄組長協助指導、榮嬿媮老師協助伴奏，請高年級導師配合督促學生準時參加團練。
貳、其他注意事項
1、 請導師提醒學生於體育課或重大集會（如開學典禮、休業式、戶外教學、畢業典禮、對外參加集會或活動）穿著學校體育服裝，其餘時間可斟酌穿著便服，穿著力求整潔、合禮。

2、 督促學生勿在走廊、穿堂、樓梯追逐跑跳及大聲喧嚷，尤其適逢下雨天時，以維學生安全。

3、 偶發事件防範與處理，請立即通知學務處或總導護。
4、 遊樂區器材使用，請低年級導師於開學兩週內利用時間，進行正確使用方法指導，以維護自我及他人安全。請導師協助宣導，請中高年級學生勿使用遊樂器材。
5、 晨間打掃活動請導師及協助的行政人員配合督導學生。
6、 推動校園正向管教（零體罰），請教師秉持正向之態度與方法來指導學生，協助其發展自尊、能夠自我控制，且能與他人建立健康和諧之人際關係。
7、 落實性別平等教育之教學(含性教育、情感教育及同志教育)以建構學生之性別平等意識、自我身體保護、尊重他人身體自主權、及合宜之情感表達態度。請導師協助宣導，避免學生因偷窺或偷拍而觸法。
8、 請依性別平等教育法及相關規定，知悉學校疑似發生校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件時，應於24小時內辦理通報。
感謝大家對學務處團隊的各項協助、配合與支持！
訓育組報告事項
1.合唱團練習時間：每週一、四、五早自習及一、二、四、五午休，本學期預定
計畫如下：

   （1）09/27  2018世界最美麗海灣年會開幕典禮

   （2）12/05  澎湖縣學生音樂比賽
2.本學期已排定之宣導及校外活動如下，請各班級協助配合辦理：
	編號
	日   期
	時 間
	主    題
	班級
	地點

	1
	09月03日
	08：00～09：00
	軍人節
秋季公祭
	六3
	忠烈祠
（司令台集合搭車）

	2
	09月12日
	07：50～08：40
	反毒宣導
	五1

五2
	音樂教室

	3
	09月19日
	07：50～08：40
	霸凌防制宣導
	五六年級
	音樂教室

	4
	09月26日
	07：50～08：40
	預防犯罪宣導
	六1
	音樂教室

	5
	10月03日
	07：50～08：40
	租稅宣導
	六年級
	音樂教室

	6
	10月17日
	07：50～08：40
	法治教育宣導
	五3

五4
	音樂教室

	8
	10月10日
	另行通知
	國慶升旗
	體育團隊
	縣府廣場
（光復路集合搭車）

	9
	01月01日
	另行通知
	元旦升旗
	體育團隊
	縣府廣場
（光復路集合搭車）

	備註：後續宣導活動持續聯繫安排中，以尚未參加以上宣導之班級優先排定


3.本學期教師導護輪值如下，感謝各位同仁協助，謝謝。
澎湖縣馬公市中興國民小學107學年度第1學期教師導護組輪值表

	組別
	週別
	總導護
	第一導護
	第二導護
	備註

	一
	1.13
	許雅筑
	宋靜怡
	林汶慧
	

	二
	2.14
	劉宗文
	許彩虹
	游家玫
	

	三
	3.15
	吳宏傑
	周菁菁
	陳麗君
	

	四
	4.16
	陳蘭杏
	許春暉
	吳淑甄
	

	五
	5.17
	高孝彰
	周雅桂
	陳月圓
	

	六
	6.18
	黃如美
	許淑惠
	陳美娟
	

	七
	7.19
	許淑莞
	陳心潔
	葉怡君
	

	八
	8.20
	孫淑瑱
	許雅偵
	趙友琳
	

	九
	9.21
	王彥堅
	高美燦
	許雅玲
	

	十
	10
	呂若望
	王婉妮
	孫珮勻
	

	十一
	11
	何金蓉
	賴欣
	呂孟哲
	

	十二
	12
	廖偉曄
	榮嬿瑜
	鐘仁宏
	


· 各組可以自行協調擔任總導護與第一、二導護。
◎導護組之分工職責及執行要點

	總導護
	第一導護
	第二導護

	1.學生生活常規輔導。
2.每天07：20-07：45上學時及週三中午12：30-12：50在東側門（朝陽路148巷）維持學生上 學秩序及安全。
3.記載學校日誌暨每週導護工作紀錄簿，於週五將每週導護工作紀錄簿送訓育組

4.主持各種集會及活動隊伍之整隊。

5.巡視全校早自習與午間靜息之秩序及安全。


	1.學生生活常規輔導。

2.每天07：20-07：45上學時在側門口（光復路）維護學生上學秩序及安全。


	1. 學生生活常規輔導。

2. 每天07：20-07：45上學時在後門口（三多路）維護學生上學秩序及安全。




午餐
1. 教師午餐工作輪值表如后，請按表實施。如有需要異動，請提早知會午餐秘書。
中興國小107學年度第1學期午餐工作輪值表
	週別
	採購人員
	驗收人員
	週別
	採購人員
	驗收人員

	1
107.8.30
107.8.31
	周菁菁
	王婉妮
	12
107.11.12
107.11.16
	陳美娟
	何金蓉

	2
107.09.03
107.09.07
	  陳蘭杏
	黃如美
	13
107.11.19
107.11.23
	曾雅鳳
	宋靜怡

	3
107.09.10
107.09.14
	趙友琳
	葉怡君
	14
107.11.26
107.11.30
	吳宏傑
	呂孟哲

	4
107.09.17
107.09.21
	孫珮勻
	許淑惠
	15
107.12.03
107.12.07
	譚長秀
	許彩虹

	5
107.09.25
107.09.28
	許雅玲
	許春暉
	16
107.12.10
107.12.14
	許淑莞
	林鈺芳

	6
107.10.01
107.10.05
	陳麗君
	陳月圓
	17
107.12.17
107.12.22
	呂若望
	劉宗文

	7
107.10.08
107.10.12
	陳心潔
	鐘仁宏
	18
107.12.24
107.12.28
	楊雅淇
	許雅偵

	8
107.10.15
107.10.19
	周雅桂
	王彥堅
	19
108.01.02
108.01.04
	游家玫
	賴欣

	9
107.10.22
107.10.26
	孫淑瑱
	林汶慧
	20
108.01.07
108.01.11
	廖偉曄
	榮嬿瑜

	10
107.10.29
107.11.02
	高孝彰
	許雅筑
	  21
108.01.14
108.01.18
	周菁菁
	王婉妮

	11
107.11.5
107.11.09
	高美燦
	吳淑甄
	
	
	


       ※若水果、菜餚不足或損壞，請向擔任採買的老師領取備份，謝謝！


2. 報修的午餐餐車已於暑假期間修繕完成，請相關老師檢查驗收。
3. 本校每年新進之一年級新生及新進教職員工由午餐經費支應發放不鏽鋼餐盒餐具及餐袋一組；於學期中轉入之各年級學生將不發放餐盒餐袋組。
4. 本學期內適逢中秋節及冬至，午餐將分別發放柚子及菜繭給予小學部搭伙之教職員工生。
5. 每天菜金以13,500元計算，菜量估計重量為38公斤，每周供應水果3日。
6. 輪值採買老師請於每週四下班前繳交下週菜單至午餐秘書處，驗收老師請於驗收完畢後，於當周五下班前前將憑證等資料送至午餐秘書處，謝謝。
7. 學期中若發現學生無力支付午餐費用，請儘速與午餐秘書聯繫，以便申請補助。
衛生組
1. 本學期各班公共區域打掃工作分配如下:
	三年
1班
	一樓東川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)
一棟東樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)
一棟西樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)

	三年
2班
	三樓西川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)
三棟西樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)
三棟東樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)

	四年
1班
	一樓西川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)
二樓西川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)
二棟西樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)

	四年
2班
	二樓東川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)
二棟東樓梯(一樓至三樓，包含一樓樓梯前走廊地面和樓與樓間轉角)
三樓東川堂(包含兩邊玻璃窗、展示櫥)

	五年
1班
	一棟東花圃(含輔導處前階梯及東側水泥地)＋東操場
教師辦公室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）
一年1班午餐服務

	五年
2班
	智慧教室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）
二棟三樓各專科教室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）
二棟一樓前走廊（含欄杆、洗手台、各教室窗台、潛發班前階梯及側面坡道）

	五年
3班
	二棟前中庭及花圃(含東、西兩側至圍牆邊之水泥地)
一棟地下室(含樓梯及轉角)
一年3班午餐服務

	五年
4班
	一棟西花圃(含教務處前階梯及西側停車場水泥地)＋西操場
司令台＋一棟中樓梯
一年2班午餐服務

	六年
1班
	學生活動中心＋資源回收室＋周圍空地
活動中心與廚房間空地
廚房前空地及機車停車處

	六年
2班
	大、小圖書館
一棟二、三樓各教學準備室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）
二棟2F教學準備室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）

	六年
3班
	三棟三樓各專科教室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）
三棟二樓各專科教室（含走廊、欄杆、洗手台、窗台、門框窗框）


行政同仁配合督導的區域為:
	行政人員姓名
	   協助督導公共區域   

	許淑莞主任
	教師辦公室
	英語村

	王彥堅主任
	一棟東花圃與東操場
	三F東、西川堂

	吳宏傑主任
	一棟西花圃與西操場
	一F東、西川堂

	孫淑瑱主任
	視聽教室
	二棟前花圃與空地

	高孝彰組長
	電腦教室、機房
	創客教室、木工教室

	許雅筑組長
	大、小圖書館
	二F東、西川堂

	何金蓉組長
	三棟三樓中專科教室
	司令台及一棟中樓梯

	黃如美組長
	三棟前中庭花圃與空地
	三棟前西側機車停車場

	廖偉曄組長
	音樂教室
	二棟3F教具室

	陳蘭杏組長
	學生活動中心

	劉宗文組長
	資源回收室（垃圾分類）


※以上人員若因故請假則由職務代理人代為執行督導工作，謝謝!
2. 本學年度每月環保日實施時間及工作分配如下:
	班級
	區域
	打掃重點
	指導

	601
	活動中心
	一、二樓地板清潔
	游家玫
	呂孟哲

	602
	一棟前東水溝
	水溝內的垃圾及污泥
	王婉妮
	廖偉曄
曾銀月

	603
	一棟前西水溝
	水溝內的垃圾及污泥
	周雅桂
	吳宏傑
張啟輝

	501
	一棟前東花圃及東側空地、車庫
	樹枝、樹葉掃除及清運
	孫珮勻
	王彥堅

	502
	一棟前西花圃及西側門車庫、空地
	樹枝、樹葉掃除及清運
	陳心潔
	許淑莞

	503
	千禧公園
朝陽路、光復路周邊人行道
	落葉、垃圾、雜草掃除
	宋靜怡
	黃如美
呂若望

	504
	二棟前中庭及花圃（含到圍牆空地）
	樹枝、樹葉掃除及清運
	許雅偵
	孫淑瑱
林汶慧

	401
	前門學校內東綠地（含跳遠場）
	落葉、垃圾、雜草掃除
	陳美娟
	陳蘭杏

	402
	前門學校內西綠地（含滾球場）
	落葉、垃圾、雜草掃除
	高美燦
	許雅筑

	301
	操場東側南洋杉
	樹下的落葉、垃圾
	陳月圓
	葉怡君

	302
	操場西側南洋杉
	樹下的落葉、垃圾
	周菁菁
	高孝彰

	201
	操場中草地
	撿垃圾、小石頭
	許彩虹
	賴  欣

	202
	操場東邊(PU跑道彎道以東)
	撿垃圾、小石頭
	許春暉
	吳淑甄

	203
	操場西邊(PU跑道彎道以西)
	撿垃圾、小石頭
	趙友琳
	何金蓉

	101
	PU跑道北直道
	撿垃圾、小石頭
	許雅玲
	英語村幹事

	102
	PU跑道東彎道
	撿垃圾、小石頭
	陳麗君
	榮嬿瑜

	103
	PU跑道西彎道
	撿垃圾、小石頭
	許淑惠
	鐘仁宏

	
	
	
	

	綜理樹枝樹葉清運及垃圾處理事宜
	劉宗文


※每月環保日確定日期於前一周公告
3. 一般垃圾清運時間為每日中午，請各班在每日12:40前將一般垃圾送至三多路後門環保小志工處。
4. 資源回收日訂為每周二、四中午12:40至12:50，請各班老師務必督導學生:
(1)鋁罐確實清洗乾淨並壓扁後再行回收。
(2)鋁箔包飲料的吸管及吸管套為一般垃圾，應先取下；之後再將鋁箔包剪開清洗乾淨並壓扁後再行回收。
(3)塑膠及紙類飲料杯的吸管及塑膠膜為一般垃圾，應先取下；之後再將飲料杯清洗乾淨後回收。
(4)完整的A4大小紙張請攤開放平整後再回收。
體育組
一、本學期對外比賽：

(一)縣運(帆船9/1-2、木球9/1-2、羽球9/5-6、游泳9/8-9、
    籃球9/8-10、排球9/10-11、田徑9/14-16)。

(二)國小籃球聯賽(日期未定)。 
(三) 首長盃公路接力(日期未定)。
(四) 首長盃直排輪公路賽(日期未定)。

二、107學年度學生體適能資料將於上學期上傳，請四五六年級體育課老師在
107年12月20日前完成施測。
三、班際競賽時間預定在第20、21週逐項辦理。
四、本學期團隊練習時間如下：   
    (一)田徑隊：07：50~08：30 (每星期一、三、五)
        
(二)排球隊：13：00~15：00 (每星期三)
            08：00~12：00 (每星期六、日)            
    (三)籃球隊：07：50~08：30 (每星期一、二、三、四、五)

        12：35~13：30 (每星期一、二、四、五) 
                15：00~17：00 (每星期三)

            16：00~17：00 (每星期二、四)                            
    (四)羽球隊：放學後~17：30 (每星期一、五)
    (五)游泳隊：16：30~19：00 (星期一、三、四、五)
(六)木球隊：不一定(練習前公告於FB)。
(七)帆船隊：15:00~18：00 (每星期六、日)
           ＊縣運後改為每星期一、四、五16：30~18：30練習。
五、學務處備有排球、足球若干，供學生課間活動時借用，請各班同學多多
    利用。
六、借用體育器材的班級，請任課老師能督導學生將器材歸還原位，若發現未

歸還原位的班級，將停止借用器材1個星期。
七、推廣普及化跳繩運動，每星期四0800至0840請學生到操場練習跳繩。
健康中心
1.一、四年級健康檢查,預定於9月底辦理。
2.國小學童流感預防注射預定於11月16日(五)施打。
3.本學期辦理校園口腔檢查、塗氟及低年級窩溝封填服務。
4.含氟漱口水每週實施一次,請各班導師派員領取。
5.請鼓勵學童餐後使用1,000ppm以上之含氟牙膏潔牙並配合牙線使用。
5.煩請各班導師落實病假通報（學童發病時間、就醫診所及診斷名稱）
  加強宣導咳嗽戴口罩,發燒在家休息,肥皂勤洗手。
     6.煩請低年級及幼兒園導師請於每周固定一次班級環境漂白水1:100消毒。
7.校緊急傷病處理辦法如附件資料。
     澎湖縣馬公市中興國小校園緊急傷病處理實施辦法
1、 依據：1.教育部九十二年七月十六日台參字第0920104837A號令發布。
          2.澎湖縣政府九十三年九月十七日府教體字第0930801900號函辦理。
二、目的：為使本校學生及教職員工於校內發生突發事件時、能適時得到最好的照護及處理、營造安全
          環境避免發生糾紛，且能將傷害減至最低程度、特訂本要點。
3、 處理原則：學校傷病處理僅止於簡易救護技術操作，不能提供口服藥或侵入性醫療行為，如遇到無  

              法由簡易救護方式得到緩解，必須立刻與家長或監護人聯絡，將學生帶回就醫或協助送
              到醫療院所急診處理，避免發生急救照護責任糾紛。   

四、緊急傷病小組成員及任務編組：
	職務
	職稱
	姓名
	職掌

	召集人
	校長
	陳智賢
	負責緊急指揮，召開會議。

	總幹事
	學務主任
	王彥堅
	秉承召集人指示，處理、協調各組事務對外發言。

	課務組

	教務主任
教學組長
	許淑莞
何金蓉
	協助課務處理、緊急安排教師調課等事宜及安撫學生。

	安全組
	總務主任
	吳宏傑
	負責事件現場及善後之各項安全維護。

	輔導組
	輔導主任

	孫淑瑱
	學生受創後之心理輔導、社會救助、家庭追蹤及輔導。

	醫護組
	1.護理師

	譚長秀

	緊急傷病之緊急處理、護送及聯絡醫療機構，病患相關資料建立。

	
	2.衛生組
	劉宗文
	負責協調學生護送之交通工具，協助護理師轉送學生

	支援組
	1.各班導師及
  任課老師
	1、各班老師及任課老師
	負責聯絡學生家長，及管理安撫其他學生。


	
	2、學務處
	各組長
	協助處理學生相關事宜並支援健康中心其他學生傷病處理〈護理師不在健康中心狀況下〉。


五、緊急傷病處理流程：如附件
六、緊急傷害送醫標準
1.生命徵象明顯改變、呼吸困難
2.意識改變：如昏迷、意識不清、噁心、嘔吐、抽筋
3.大量出血或吐血、骨折、脫臼之嚴重外傷
4.眼睛傷害致失明之虞
5.嚴重上吐下瀉，不明原因之腹痛
6.嚴重且大面積之燒灼傷
7.動物咬傷合併症：如傷口明顯化膿、潰爛、發燒、抽筋等
七、護送就醫地點：
	醫院及急救單位
	 地址
	電話

	衛福部澎湖分院
	澎湖縣馬公市中正路10號
	06-9261151

	三總醫院澎湖分院
	澎湖縣馬公市前寮里16-8號
	06-9211116


八、如需要返家休息學童，請連絡傷患家長、親屬，如果無法聯絡到家長時護送人員應陪伴學生至家長
    到場，勿讓學童自行返家。
九、事件發生後應將事件發生原因及處理過程由健康中心書面報告學務處轉呈校長核閱。　　　
十、本辦法呈請校長核可後實施，修正時亦同。
提案討論：

提案一                                          提案單位：學務處
一、案由：為確認一年級新生放學方式，提請討論。

二、說明：因一週內發生2次新生遭安親班錯帶，為避免再次發生類似事件。

          方案一：建議由學務處發給新生家長放學方式調查表，安親
                  班需到班級與導師確認學生後才可以將學生帶走。

          方案二：由導師將學生帶至校門口，與安親班確認後，安親班
                  才可以將學生帶走。

三、辦法：討論通過後實施。

四、決議：

附件一一 
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