
中興國小自編教材審查作業要點 108/02/27課發會通過 

  

一、依據本校課程發展委員會設置要點辦理。 

二、為配合 12年國教發展學校特色之校訂課程實施自編教材，以達成教學目標，提升教 

    師專業能力及教學品質，滿足學生學習需要，秉持專業、民主、公開與鼓勵之原則， 

    辦理自編教材審查有關事宜。 

三、自編教材之各項審查工作均由學校課程發展委員會審查委員辦理審查。 

四、自編教材前應先提出課程計畫，經課程審查委員會通過後，方得進行編輯。 

    教材應於每學期開學前兩個月前完成，送交課程審查委員會進行審查。 

五、各學科或年級課程研發小組應依據「中興國小自編教材審查表」實施自編教材  

   ，並將結果附相關資料送課程審查委員會審查。 

六、自編教材送審，經課發會委員 2/3出席使得審查， 1/2委員同意通過後， 

    方得送府核定。 

七、自編教科用書審查及行政作業分工、流程如下： 

作業流程 工作細目 負責單位 協辦單位 完成時間 

1. 課 程 計 畫

書 
向課程發展委員會提出 編輯教師 

課程發展委

員會 
開學前六個月 

2.編輯工作 依據課程計畫編輯教材 課程研發組 教務處 開學前五個月 

3.初審 

初稿完成後，送交各年級

課程研發組開會確認後， 

送課程審查委員會初審。 

課程研發組 

課程發展委

員會 

課程發展委

員會 
開學前 3個月 

4.第一次修改 
教材編輯教師依審查意

見修改 
編輯教師 教務處 一星期內完成 

5.複審 
修改後，送交課程發展委

員會審查委員審查 

課程發展委

員會 

課程發展委

員會 
開學前二個月 

6.印刷教材 通過後印刷出版 設備組 教務處 開學前一個月 

7.發書 發放自編教材 設備組  教務處 開學第一週 

8.結帳 與印刷出版商結帳 總務處 教務處 開學第三週 



 

1.編輯教師於開課前六個月提出編輯計畫書。 

2.經學校課程發展委員會 2/3 以上委員出席，1/2 出

席委員同意，於開課前五個月通知年級教材編輯教

師進行教材編寫。 

複審期課程研發組編輯教師緩衝修改期，送

審。 

提出各年級課

程計畫 

撰寫自編教材 

 

Y 

開課前一個月教師得將教材交由學校安排編

印，並出版使用。送印 

自編教材審查流程圖 

 

初審期 
課研組確認後送初審，審查委員進行審查。 

複審修改緩衝期 

編輯教師修正後，送交課程發展委員會經學校
課程發展委員會 2/3 以上委員出席，1/2 出席
委員同意定案。 

課研組確認 

編輯教師依編輯計畫書編寫完稿後研討確認
後送初審。 

初審後修改期 
編輯教師依據研討意見進行修改，送課研組確
認。 



七、注意下列事項 

「１０８課綱」強調學習不宜以學科知識及技能為限，而應關注學習與生活的結合， 透過實踐

力行而彰顯學習者的全人發展。教材編選原則宜能夠課程目標應結合核心素養加以發展，落實十 二

年國民基本教育「自發」、「互動」與「共好」的課程理念，避免零碎的知識材料，因此，自編教材時

須注意下列事項： 

1.確定自編教材前，應全面分析課程、選用教材和師資等情況。 

2.自編教材前應先完成編輯課程計畫書，其內容應至少包括教材之編輯理念、課程架構、單元名

稱、教學活動重點、教學時數或節數、教學資源、教學策略、評量檢核方式等項。 

3.編寫教材應依據課程綱要的目標，先訂定教材大綱，再行編寫內容，編寫教材要有利於培養學

生的自學能力和創新能力。 

4.性別平等、人權、環境、海洋、品德、生命、法治、科技、資訊、能源、安全、防災、家庭教

育、生涯規劃、多元文化、閱讀素養、戶外教育、國際教育、鄉土教育、配合澎湖縣五大主軸等

議題材料，依據教材適宜性，選擇適合之議題融入教材編寫。 

5.海洋教育為縣定課程，因此每學期應適時融入自編教材中４－６節。 

６.自編教材宜強調課程情境脈絡之互關連性與應用性，透過學生學習表現任務的課程設計，以期

學生能習得統整性的知識能力並予以實踐力行。 

７.自編教材交付審查時，應提交列印書稿及電子檔，交付審查後原則上不再修改或增刪內容， 

  直至審查完畢後針對意見再行修改。 

 

八、要點未盡事宜，由課程發展委員會規範之。 

 

九、本點經課程發展委員會通過後，由校長發布實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 中興國小自編教材審查表  

壹、基本資料 

1.登記編號： 

2.送審教材名稱： 

  送審教材包括：□範文  □教案  □ 學習單 □其他_____________(例如:繪本、影片、光碟等) 

3.審查別：□ 初審      □ 複審 4.送審日期： 

5.備註： 

貳、審查表 

自編教材、教科用書審查參考指標 

項目 審查指標 審查評估(符合選項請打 v) 

極佳 佳 可 待改善 

一、課

程 目

標  

1-1符合 108課程綱要與各領綱規準      

1-2符合學校願景校訂課程主題與學生需求 
 

   

1-3 具有培養道德倫理意識及尊重關懷人與環境之

精神  
   

1-4 單元教學目標清楚具體層次分明能呼應課程主

題。  
   

二、課

程 內

容 組

織  

2-1內容設計符合主題與教學目標。      

2-2內容組織符合學習階段能力序階規劃。 
 

   

2-3能納入多元的教學相關資源 
 

   

2-4課程脈絡架構完整，易於參考、運用。 
 

   

2-5教案內容顧及當代議題如性別、環境、人權、海

洋教育、心靈提升、縣五大主軸……等  
   

三、 

課程教

學設計 

3-1 教學流程脈絡清楚，易於掌握。      

3-2 能在教學情境脈絡中提供學生適當的練習或活

動。  
   

3-3教學活動能引發學生學習興趣與動機。 
 

   

3-4教學評量多元，能兼顧認知、情意與技能進行形

成性評量或總結性評量。  
   

3-5教學活動時間分配與活動轉換適切 
 

   

 

 

 

 



參、總評表 

審查結果： 

□ 通過  同時具備下列條件 

1.評定等級在「極佳」、「佳」、或「可」三級 

2.無任何待改善修正意見 

□ 修正後通過  符合上述通過之第一項條件，但附有修正意見者。 

□ 不通過  未依照審查委員意見修正。 

優、缺點：(請條列式填寫) 

 

審查人（簽名）：                                                           

 

審查日期：      年      月      日 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


