
文澳國小校園災害防救應變組織 

組別 職務 姓名 聯絡電話 原屬單位 代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 方南芳 0933695869 校長 歐文銘 0911733730 
1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 許平福 0931858675 學務主任 歐文銘 0911733730 

1. 負責統一對外發言。 

2. 通報中心受災情形、目前處置狀

況等。 

3. 協助指揮官督導各組執行防災救

護作業與成效考評。 

通報組 

組長 許平福 0931858675 學務主任 劉博文 0912012770 1. 向災害救援機關報案並確認已報

案。 

2. 向場所內部人員緊急廣播及通

報。 

3. 適當指揮場所內部人員：包括疏

散、逃生、緊急救援、滅火等。 

4. 統一對外發言、發布災害處理相

關事務。 

組員 

劉博文 0912012770 生教組長   

胡芳瑩 0911151396 衛生組長   

陳盈秀 0910884599 訓育組長   

許明生 0928370026 體育組長   

避難引

導組 

組長 歐文銘 0911733730 教務主任 呂建瑤 0937603764 

1. 開放並確認緊急出口之開啟。 
2. 操作避難器具、擔任避難引導。 
3. 移除造成避難障礙之物品。 
4. 無法及時避難及需要緊急救助人

員之確認及通報。 

組員 

呂建瑤 0937603764 資訊組長   

鄭綉鳳 0912012655 註冊組長   

姚美蘭 0921733803 設備組長   

劉彥佁 0963135645 教學組長   

科任男老師    

搶救組 

組長 洪秀緣 0966552356 輔導主任 劉明道 0931089413 1. 受災學校教職員生之搶救及搜

救。 

2. 聯絡傷亡人員家長。 

3. 安撫家長情緒協助相關緊急救護

工作。 

組員 

劉明道 0931089413 輔導組長   

黃珮瑜 0939996721 資料組長   

科任女老師    

安全防

護組 

組長 葉天男 0963040883 總務主任 黃群航 0928171180 1. 導引使用滅火器、消防栓或其他
救難工具進行搶救工作。 

2. 緊急電源之確保、鍋爐等用火用

電設施之停止使用。 

3. 電梯、電扶梯之緊急處置。 

4. 清除障礙物協助逃生。 

組員 

黃群航 0928171180 事務組長   

趙惠誼 0918424537 文書組長   

游明翰 0905164731 臨時人員   

鄭黃金柳 0937578824 臨時人員   

緊急救

護組 

組長 許錦珠 0932815525 校護 陳  忠 0937498048 

1. 緊急救護所之設置。 

2. 受傷人員之緊急處理。 

組員 

陳  忠 0937498048 英語教師   

謝宜蓉 0921060506 英語教師   

吳令丞 0911749718 英語教師   

張朝舜 098800052 專任教練   

朱怡靜 0926103865 英村幹事    

外籍英語教師     
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（演練開始） 

1. 利用即時地震監測系統發布地震警報聲。 

2. 學生：啊！有地震！有地震！（慌張） 

3. 導師：請同學不要慌張，立即就地掩蔽(執行趴下、掩護與穩

住動作，不需要求學生開門與關閉電源)。等待地震過後再聽

從老師指揮作疏散動作。 

4. 學生：是。 

5. 約 1分鐘後由生教組以哨音提醒，表示地震搖晃已結束，各班

教室內老師進行安撫及避難指導。 

教室 
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1. 導師：地震搖晃已結束，請同學不要慌張，立即疏散至操場(疏

散過程建議用書包保護頭部，且切記不語、不跑、不推)。 

2. 避難引導組就位：後棟一樓(東/建瑤老師、西/綉鳳老師)，前

棟一樓(東/美蘭老師、西/彥佁老師)。 

3. 避難引導組：請同學切記不語、不跑、不推，依照平時教導之

疏散避難路線到操場集合。 

4. 學生：是。 

 

※全校師生依序疏散到校園操場。 

 

1. 導師：同學成兩路縱隊蹲下，書包可以放下，請班長協助清點

人數(導師做最後確認)。 
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1. 指揮官(校長)：因應災害發生，現在成立緊急應變組織，請災

害應變組織人員迅速至操場集合。 

2. 指揮官(校長)：請各組組長向我回報集合狀況，完畢。 

3. 通報組(學務主任)：報告指揮官，本組全員到齊，完畢。 

4. 避難引導組(教務主任)：報告指揮官，本組除了部分組員已前

往各樓梯口協助班級疏散之外，其餘全員到齊，完畢。 

5. 搶救組(輔導主任)：報告指揮官，本組全員到齊，完畢。 

6. 安全防護組(總務主任)：報告指揮官，本組全員到齊，完畢。 

7. 緊急救護組(校護)：報告指揮官，本組全員到齊，完畢。 
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1. 指揮官(校長)：請安全防護組開始巡視校園，並注意自身安

全，並回報校園受災狀況。 

2. 安全防護組(總務主任)：報告指揮官，前後棟教室無明顯毀損。 
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1. 指揮官(校長)：請通報組統計各班人數後，回報。 

2. 通報組(學務主任)：請各學年主任向通報組回報師生人數。 

※各班導師在清點人數之後，立即回報學年主任。 

1. 學年主任：報告通報組，○年級師生應到○人，實到○人。 

2. 通報組(學務主任)：報告指揮官，全校師生應到○人，實到○

人。 

 

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊ 

 

1. 安全防護組(總務主任)：報告指揮官，經本組勘查評估後，操

場是全校最安全的地方，可供全校師生暫時安置。 

2. 指揮官(校長)：收到。剛接獲教育處通知，因地震關係已宣布

即刻起停止上課。小朋友請安心在這裡等待家人來接回家，也

請各班導師協助通知家長，到校接孩子回家。 

3. 指揮官(校長)：請安全防護組協助指揮學生與家長接送，並設

立路障，禁止任何車輛進入校園。 

4. 安全防護組(總務主任)：收到。 

※安全防護組於大門及東側門設立路障，並協助家長領回學生。 
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1. 指揮官(校長)：請通報組陳報澎湖縣災害應變中心、教育部校

安中心，報告學校目前所發生狀況。 

2. 通報組(學務主任)：收到。（鈴！鈴！）澎湖縣災害應變中心

（教育部校安中心）您好，這裡是澎湖縣文澳國小，本次地震

全校師生均安全，且各校舍無明顯損壞，請不用擔心。 

3. 通報組(學務主任)：報告指揮官，通報組已完成通報手續。 
4. 指揮官(校長)：謝謝！ 
 
演練結束 

操場 

 


